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1. Pareigybés grupé

1.1. Siauliy dailés mokyklos (toliau — mokyklos) kompiuteriy sistemy
inzinierius yra priskiriamas specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis

2.1. Kompiuteriy sistemy inzinierius priskiriamas B pareigybés lygiui
(kodas 252302). Parcigybés paskirtis — uztikrinti kompiuteriy, tinkly,
elektroniniy jrankiy, programinés jrangos veikima, ja tvarkyti ir
administruoti bei teikti pagalbg mokyklos darbuotojams pagal
kompetencija.

3. Pavaldumas

3.1. Kompiuteriy sistemy inzinierius tiesiogiai pavaldus mokyklos
direktoriui.
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SPECIALUS REIKALAVIMAI, KELIAMI SIAS PAREIGAS EINANCIAM

DARBUOTOJUI

4. Issilavinimas,
studiju kryptis,
kvalifikacinis laipsnis
ir (ar) profesiné
kvalifikacija

4.1. Kompiuteriy sistemy inzinieriui  keliami  kvalifikaciniai
reikalavimai:

4.1.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinima;

4.1.2. turéti naujausiy profesiniy Ziniy apie Siuolaikines informacines
technologijas (toliau — IT), kompiuteriy ir tinkly veikimo bei apsaugos
principus, naujos kartos programine jrangg, jos projektavimo, diegimo
ir priezitiros darbus.

4.2. Kompiuteriy sistemy inzinierius turi:

4.2.1. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti
informacija, rengti pagristas iSvadas, savarankiSkai planuoti ir
organizuoti darbg bei biiti iniciatyvus, savarankiskas ir kiirybiSkas IT
srityje;

4.2.2. sklandZiai déstyti mintis raStu ir ZodZiu, gerai moketi lietuviy
kalba.

5. Kompiuterio
rastingumo
kvalifikacija

5.1. Kompiuteriy sistemy inZinieriuS turi mokéti:

5.1.1. atlikti tinkly priezitira, nustatyti gedimus, inicijuoti jy pasalinima
ir teikti pasitilymus kaip juos tobulinti;

5.1.2. organizuoti kompiuterizuoty darbo viety, serveriy ir kitos IT
jrangos jrengimg, diegima, konfigliravima, prieziiirg ir administravima;
5.1.3. taikyti profesinius jgiidzius, Salinant problemas ir valdant
Kritinius atvejus.

5.2. Kompiuteriy sistemy inZinierius turi mokeéti uztikrinti mokyklos IT
sistemy aktyvumq, nuolatinj vientisumgq ir optimaly veikimgq:




5.2.1. nuolat jvertinti jsilauzimo rizikas ir atnaujinti programing jranga
bei apsaugos antivirusines sistemas;
5.2.2. periodiskai atlikti techninius IT jrangos patikrinimo darbus.

6. Teisés aktai

6.1. Kompiuteriy sistemy inZinierius privalo vadovautis:

6.1.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir poijstatyminiais aktais,
Lictuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, reglamentuojanciais
Svietimo jstaigy veikla, vie$aji administravimg, vietos savivalda,
dokumenty rengima, tvarkyma ir apskaita;

6.1.2. darbo tvarkos taisyklémis;

6.1.3. darbo sutartimi;

6.1.4. Siuo pareigybés apraSymu,

6.1.5.mokyklos  nuostatais  ir  kitais = mokyklos  veiklg
reglamentuojanciais dokumentais.

7. Uzsienio kalbos
mokéjimo lygis

7.1. Kompiuteriy sistemy inzinierius turi mokéti angly kalbg ne
zemesniu kaip Bl kalbos mokéjimo lygiu (pagal Bendruosiuose
Europos kalby metmenyse nustatyta ir apibiidinta SeSiy kalbos
mokéjimo lygiy sistema).

8. Kiti reikalavimai

8.1. Kompiuteriy sistemy inZinierius turi Zinoti:

8.1.1. naujausig informacijg IT srityje ir pazangy programavima;

8.1.2. lokalius ir globalius kompiuteriy tinkly veikimo principus;
8.1.3. terminologijos, nuorody ir mato vienety valstybinius standartus,
veikianCius sglyginius sutrumpinimus;

8.1.4. IT techninés dokumentacijos ir programinés jrangos bei licencijy
jforminimo tvarka;

8.1.5. kompiuteriy techninius duomenis, sandarg ir apkrovimo
galimybes;

8.1.6. mokyklos kompiuteriy vartotojy poreikius, problemas ir jy
Salinimo buidus;

8.1.7. darby saugos, priesSgaisrinés saugos, elektrosaugos, dirbant
kompiuteriu, reikalavimus;

8.1.8. kompiuterio darbo ir priezitiros tvarkos taisykles;

8.1.9. programy jvedimo ir naudojimosi jomis taisykles;

8.1.10. bendravimo, tarnybinio etiketo ir dalykinio pokalbio taisykles.

8.2. Kompiuteriy sistemy inZinierius turi iSmanyti:

8.2.1. internetiniy svetainiy kiirimo tendencijas, teigiamo jvaizdZio
formavimo ir komunikacijy principus socialiniuose tinklapiuose;
8.2.2. mokyklai aktualiy elektroniniy sistemy, duomeny baziy ir
programy ypatumus (el. dienyno sistema, mokiniy registro sistema,
mokiniy apskaitos sistema, tvarkaras¢iy rengimo el. programa ir kt.).

8.3. Kompiuteriy sistemy inZinierius turi turéti:

8.3.1. galiojancig asmens medicining knygele;

8.3.2. privalomyjy higienos jgiidziy mokymy pazyméjima;

8.3.3. pirmosios pagalbos mokymy pazyméjima ir mokéti suteikti
pirmaja pagalba.
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9. Sias pareigas
einantis darbuotojas
vykdo Sias funkcijas

9.1. Kompiuteriy sistemy inZinieriaus Vykdo sias funkcijas:
kompiuteriy tinkla, elektroniniy pasty, ,,debesy virtualios darbo
aplinkos parametrus ir rtpinasi tinklu perduodamos informacijos
saugumu;

9.1.2. uztikrina mokyklos kompiuteriy, serveriy, spausdintuvy,
kopijavimo aparaty, projektoriy, interaktyviy lenty ir Kity priemoniy
sklandy funkcionavima bei atnaujinima;

9.1.3. veda mokyklos IT jrangos, programy, licencijy ir Kity
elektroniniy sistemy apskaitg bei dokumentacija;

9.1.4. periodiskai jvertina kompiuteriniy darbo viety, kompiuterinés
jrangos techning buklg ir atlieka atnaujinima;

9.1.5. inicijuoja reikalingos IT jrangos ir priemoniy jsigijima, pagal
kompetencija nustato reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ar darby
poreikj ir dalyvauja rengiant mokyklos metinius vieSyjy pirkimy
planus;

9.1.6. atlicka mokyklos internetinés svetainés ir socialiniy tinkly
administravimo darbus bei talpina informacijag mokyklos internetinéje
svetaingje;

9.1.7. prizitiri garso ir vaizdo aparatiirg bei parengia mokyklos renginiy
techninj aptarnavimg ir talkina renginiy organizatoriams juose
dalyvaujant;

tinklg ir vaizdo jrasy saugojimg (archyvavima);

9.1.9. pagal kompetencija rengia dokumenty, raSty projektus ir
ataskaitas, susijusius su IT sritimi;

9.10. vykdo sutarCiy, uz kuriy vykdymga ir priezitra jis paskirtas
atsakingu, kontrole;

9.11. dalyvauja mokyklos direktoriaus sudaryty darbo grupiy ir
komisijy darbe, teikia reikalingg informacijg bei pasiiilymus;

9.12. nustato IT incidenty, jsilauZimy tyrimg ir pasalinima, apie juos
informuoja mokyklos direktoriy;

9.13. saugo mokyklos IT jrangos paslaptj;

9.14. konsultuoja ir kontroliuoja mokyklos darbuotojus programinés
jrangos naudojimo klausimais, supazindina su naujovémis ir
pakeitimais;

9.15. padeda mokyklos darbuotojams perduoti ar pateikti skaitmening
informacija kitoms institucijoms pagal poreikj.

9.2. Kompiuteriy sistemy inZinierius jtares ar pastebéjes jsilauzimqg ar
patycias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie jas pranesimg:

9.2.1. esant galimybei, i§saugo vykstanciy paty¢iy kibernetinéje erdvéje
irodymus ir nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy patycioms
kibernetingje erdveje sustabdyti;

9.2.2. nedelsiant blokuoja kibernetinj jsilauzima, apsaugo duomenis ir
pranesa apie kibernetinj jsilauzimg mokyklos direktoriui;

9.2.3. jvertina grésme mokiniui ir prireikus kreipiasi j pagalbg galincius
suteikti asmenis (tévus (globéjus / rapintojus) ir / ar mokyklos
direktoriy) ar institucijas (policijg);

9.2.4. pagal galimybes surenka informacijg apie besity¢iojanciy ar
isilauzusiy asmeny tapatybe, kompiuterio IP adresa, dalyviy skaiciy ir
kitus galimai svarbius faktus;




9.2.5. rastu informuoja mokyklos administracija apie jsilauzima ar
patyCias kibernetin¢je erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugota
informacija);

9.2.6. turi teis¢ apie patyCias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos
Respublikos rySiy reguliavimo tarnybai pateikdamas praneSima
interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas.It.

9.3. Kompiuteriy sistemy inZinierius Vykdo:

9.3.1. mokyklos direktoriaus nustatytus metinius uzdavinius;

9.3.2. kitus teisés akty nustatytus ar mokyklos direktoriaus priskirtus
nenuolatinio pobudzio pavedimus pagal kompetencija.

9.4. Kompiuteriy sistemy inzinierius padeda mokyklos direktoriui
organizuoti mokyklos IT jrangos planavimg, teikia pasiilymus dél
atliekamy funkcijy gerinimo ir 1T jrangos modernizavimo.
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10. Sias pareigas
einanc¢io darbuotojo
atsakomybé

10.1. Kompiuteriy sistemy inzinierius atsako uz:

10.1.1. patikéto materialiojo turto sauguma;

10.1.2. savo veiksmais padaryta mokyklai materialing Zala;

10.1.3. netinkama pareigy vykdyma, dél ko buvo sugadinta / sunaikinta
kompiuteriy jranga;

10.1.4. kompiuteriy jrangos naudojimg asmeninéms reikméms;
teisingg, patikima, ilgalaikj mokyklos IT jrangos naudojimg ir
sauguma;

10.1.5. operatyvy i8kilusiy problemy Salinimg ir savalaikj atsakingy
asmeny informavima;

10.1.6. savalaikj ir teisingg uzduociy vykdyma,

10.1.7. atliekamy funkcijy ir pareigy kokybe;

10.1.8. konfidencialios informacijos saugojima;

10.1.9. kompiuterinéje jrangoje esanios informacijos saugumo
uztikrinima;

10.1.10. saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektros saugos,
dirbant kompiuteriu reikalavimy vykdyma;

10.1.11. mokyklos darbo tvarkos taisykliy laikymasi;

10.1.12. kvalifikacijos ir ziniy tobulinima;

10.1.13. profesinés etikos pazeidimus;

10.1.14. teisés aktuose nustatyty saugaus interneto taisykliy laikymasi,
10.1.15. mokiniy ir darbuotojy asmens duomeny apsauga.

10.2. Kompiuteriy sistemy inZinieriuS uz Savo pareigy netinkamg
vykdymg atsako darbo tvarkos taisykl/iy ir Lietuvos Respublikos
statymy nustatyta tvarka.

10.3. Kompiuteriy sistemy inZinierius Uz darbo drausmés pazeidimus
gali bati traukiamas drausminén atsakomybén. Drausming nuobaudg
skiria mokyklos direktorius.



http://www.draugiskasinternetas.lt/

Parengé mokyklos direktorius Petras Slonksnis

Susipazinau ir sutinku

(kompiuteriy sistemy inzinieriaus vardas, pavardé, parasas)
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