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I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés grupé

1.1. Darbuotojo, dirban¢io pagal darbo sutartj, pareigybé
priskirta 3 specialisty grupei

2. Pareigybés lygis

2.1. B - bitinas ne Zemesnis kaip aukStesnysis iSsilavinimas ar
specialus vidurinis i$silavinimas jgytas iki 1995 mety..

3. Pavaldumas

3.1. Bibliotekininkas pavaldus mokyklos direktoriui.

Il SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI, KELIAMI SIAS PAREIGAS EINANCIAM

DARBUOTOJUI

4. I$silavinimas, studiju
kryptis, kvalifikacinis
laipsnis ir (ar) profesiné
kvalifikacija

4.1. Turi turéti aukStagjj universitetinj bibliotekininkystés ir
informacijos profesinj bakalaura.

5. Kompiuterinio
rasStingumo kvalifikacija:

5.1. geri darbo kompiuteriu (Microsoft Office (Word, Excel,
PowerPoint));
5.2. geri naudojimosi internetu jgiidZiai.

6. Teisés aktai

Bibliotekininkas turi biiti susipaZines su:

6.1. bibliotekos veikla reglamentuojanciais teisés aktais
6.2. jstaigos nuostatais;

6.3. darbo tvarkos taisyklémis;

6.4. jstaigos administracijos nurodymais;

6.5. Siuo pareigybés apra§ymu.

7. Utzsienio kalbos
mokéjimo lygis

7.1. Mokéti bent vieng uzsienio kalbg ne zemesniu kaip Al kalbos
mokéjimo lygiu.

8. Kiti reikalavimai

Bibliotekininkas turi:

8.1. mokéti naudotis informacinémis technologijomis;

8.2. zinoti lietuviy kalbos ir dokumenty rengimo taisykles;

8.3. iSmanyti  bibliotekos darbui  keliamus  metodinius
reikalavimus bei bibliotekos veiklg reglamentuojancius teisés
aktus;

8.4. mokeéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla,
spresti i8kilusias problemas ir konfliktus;

8.5. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti
iSvadas.
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111 SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

9. Sias pareigas einantis
darbuotojas vykdo Sias
funkcijas

Bibliotekininkas turi:

9.1. pildyti, tvarkyti ir saugoti mokyklos bibliotekos fondo ir
darbo apskaitos dokumentus;

9.2. rengti meting mokyklos bibliotekos veiklos ataskaita;

9.3. tvarkyti mokyklos bibliotekos fondg pagal universalios
desimtainés klasifikacijos (UDK) lenteles;

9.4. pildyti, tvarkyti ir saugoti mokyklos bibliotekos fondo ir
darbo apskaitos dokumentus;

9.5. suderinus su mokyklos direktoriumi, dalyvauti mokyklos
bibliotekos fondo patikrinime vieng kartg per septynerius metus;
9.6. dalyvauti rengiant ir jgyvendinant mokyklos veiklos planus
(programas), ugdant mokiniy informacinius gebéjimus;

9.7. vykdyti mokyklos bendruomenés (vartotojy) aptarnavima:
9.7.1. supazindinti su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir
naudojimosi biblioteka taisyklémis;

9.7.2. mokyti naudotis atviru bibliotekos fondu;

9.7.3. atsakyti j vartotojy uzklausas;

9.7.4. padéti mokyklos bendruomenés nariams rasti informacijg
Svietimo klausimais;

9.8. uztikrinti darbo drausme¢ bibliotekoje ir ripinasi fondo
apsauga;

9.9. dalyvauti rengiant ir jgyvendinant mokyklos veiklos
programas;

9.10.vykdyti  kitus direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo
ugdymui nurodymus.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

10. Sias pareigas einanéio
darbuotojo atsakomybé

Bibliotekininkas atsako uz:

10.1. mokyklos bibliotekos veiklos vykdyma pagal teisés akty
reikalavimus;

10.2. vartotojams teikiamy duomeny tikslumg, iSsamumg ir
patikimuma;

10.3. bibliotekos fondo komplektavimo kokybe ir atnaujinima;
10.4.mokyklos darbo tvarkos taisyklése, darbo sutartyje ir
pareigybé¢s apraSyme apibrézty pareigy vykdyma.
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